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Prosediiri**
(Alinmasi1 Gereken Onlemler
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Denetim ve Kontrol
gorevi

[rfan YILDIZ

-Birim itibar kayb1
-Kurum itibar kaybi
-Egitim-6gretimde
aksakliklarin
yasanmasl,
-Gorevin yerine
getirilememesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi,
-Isleyisin olumsuz
ctkilenmesi

Her giin mesai baslayis ve bitis saatlerinde bina i¢i ve
dis1 kontrollerini yapma.

Bakim, onarim,
tadilat, temizlik,
genel hizmetler ve
idari hizmetlerinin
saglanmasi ile ilgili
faaliyetleri takip
etme gorevi

irfan YILDIZ

Yiiksek

-Birim itibar kaybi
-Kurum itibar kaybi
-Egitim-6gretimde
aksakliklarin
yasanmasl,
-Gorevin yerine
getirilememesinin
kurumdaki igleyisi
olumsuz etkilemesi

Fakiilteye gelen servislerin (bakim-onarim, ilaglama,
vb) ilgili yere yonlendirilmesi saglama, ¢alisma
stiresince ilgili teknik personelin servis personeline
eslik etmesini saglama, Fakiiltenin derslik ve bagh
bulunan birimlerinin dersler baslamadan 6nce egitim
ve Ogretime hazir hale getirilmesini saglama,
Fakiiltenin ¢evre diizenleme ve bakim islerini
koordine etme, ihtiyag aminda tahta kalemi, tahta
silgisi vb. arag gereci bulundurma, sinavlarda ek sira,
sandalye  ihtiyact  oldugunda  gereksinimleri
karsilama, bayrak génderindeki bayraklarin takibi ve

Adres : E.U. Saghk Bilimleri Fakiiltesi

Kargiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi

imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR

Telefon
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E-Posta

Sayfal/3

0232388 1560-02323882851
www.sbfege.edutr
shf@mail.ege.edu.tr
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S Hassas Girevi Olan . Riskler (Gérevin Yerine Prosediirii**
ra ” ; Risk i L7 >
No Hassas Gérev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglari) veya Kontroller)
degisimini yapma, eskiyen Tiirk Bayraklarim Tagir
Kayit Birimi'ne teslim etme, resmi giinlerde binaya
Tiirk Bayragi’nin asilmasini, resmi yas giinlerinde ise
gonderdeki Tiirk bayragimn yariya indirilmesini
saglama, ara tatil ve yaz tatillerinde derslik ve bagh
bulunan birimlerin genel temizliginin ve gerekli
tadilatlarin yaptirilmasini ve eksiklerin giderilmesini
saglama.
3 | Ust amire bilgi Yiiksek | -Birim itibar kayb: Kendisine bildirilen sorun, sikayet ve arizalarla ilgili
verme gorevi Irfan YILDIZ -Kurum itibar kayb1 Fakiilte  Sekreteri'ne  bilgi  verme.  Fakiilte
-Egitim-6gretimde Sekreteri’nin yénlendirmesi dogrultusunda geregini
aksakliklarm yapma, mesai baslayis ve bitis saatlerinde bina i¢i ve
yasanmas, dis1 kontrolleri sirasinda tespit ettigi sorunlan st
-Gorevin yerine amire bildirme.
getirilememesinin
kurumdaki isleyisi
olumsuz etkilemesi
Sayfa2 /3
Adres : E.U.Saglik Bilimleri Fakiiltesi Telefon 0232 388 15 60 - 0232 388 28 51
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresi www.sbfege.edu.tr
Imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Kargiyaka/IZMIR E-Posta : shf@mail.ege.edu.tr
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Sira HassasGrcvi Olan Risk Riskler (Gérevin Yerine | | Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
¢ Unvani/Adi Soyadi y Sonugclari) veya Kontroller)
HAZIRLAYAN ONAYL
%m Prof. Dr. Esin CE TURFAN
Fakiilte Sekreteri Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gire Yiiksek, Orta veya Dilsiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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Adres : E.U. Saglk Bilimleri Fakiiltesi Telefon : 0232388 1560 - 0232 388 28 51
Karsiyaka Suat Cemile Balcioglu Yerleskesi Internet Adresl  : www.shfege.edu.tr
Imbath Mah. Anadolu Cad. No:346 Karsiyaka/IZMIR E-Posta : shf@mail.ege.edu.tr



